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■日本乳幼児教育学会 学会誌オンライン投稿手順 

◆投稿を始める前に 

 本オンラインシステムを利用する前に以下をご確認、ご準備ください。 
① 会員 IDとパスワード、会費納入： 本システムを利用するために、会員 ID とパスワ

ードを予めご確認ください（不明であれば、システムログイン画面の「ログインでき

ない方はこちら」ボタン、もしくはメールにて事務局へお問い合わせください）。ま

た、論文投稿には当年度会費の完納が条件となっておりますので、会費納入について

も予めご確認、ご対応をお願いします（クレジット決済にてお支払いいただくと、ス

ムーズです）。 
② システム入力内容の準備：次のものをご準備ください。「和文著者情報（氏名・所属）」、

「英文著者情報（氏名・所属）」、「表題（和文）」、「表題（英文）」、「関連孫文に関する

情報」。 
画面入力をスムーズに進めるため、入力情報は予めメモ帳や Word 等でご用意いただ

き、コピー＆ペーストで登録を進めていただくことを推奨します。 
③ アップロードファイル： 以下の原稿、書類の電子ファイルを予めご用意ください。 

 提出物については、こちらもご参照ください。⇒ 提出物・様式資料 
【初回投稿】 
 投稿論文原稿（確認用／Word 版）（必須）： 投稿規程に則って作成された原稿フ

ァイルの Word 版をご提出ください。著者情報等は掲載しないこと。 
 投稿論文原稿（査読用／PDF版）（必須）： 投稿規程に則って作成された原稿フ

ァイルの PDF 版をご提出ください。査読等の審査にはこちらのファイルを利用

します。著者情報等は掲載しないこと。 
 図表ファイル（図表がある場合に原稿とは別ファイルにて提出）（任意）： 図表

がある場合には、別途、画像形式や PDF ファイル等にて図表ファイルをご提出く

ださい。ファイルが複数となる場合には、Zip フォルダでまとめてご提出くださ

い。 
 関連論文 PDF ファイル： 投稿論文の内容と類似・近似している論文（投稿中を

含む）について、参考として論文を PDF ファイルにてご提出ください。  

本オンラインシステムではセキュリティの都合上、30 分以上、同一のページに

留まりますと、強制的なログオフが実行されてしまいます。 

ログオフがなされますと、入力途中の内容は失われてしまいますので、入力やア

ップロードをスムーズにお進めいただくためにも、入力内容は予めメモ帳や

Word ファイル等でご用意いただき、予めアップロードいただくファイルもまと

めてご準備をいただければと存じます。 

【投稿のご準備・システムご利用上のご注意】 

https://service.gakkai.ne.jp/manual/solti/g055/submit/g055_submission_materials.pdf


2 
 

◆ログイン 

① 会員 ID（会員番号）、パスワードを入力してログイン 
URL： https://service.gakkai.ne.jp/society-member/auth/submit/JSEYC 

 

※ なお、会員マイページのお知らせ欄からも投稿システムへ進むことが可能です 
② 「『乳幼児教育学研究』第○巻論文投稿・査読」を選択し、投稿開始（「新規／追加投稿」

ボタンをクリック） 

  

 
 
 
  

②

 

②

サンプル画像 

サンプル画像 

https://service.gakkai.ne.jp/society-member/auth/submit/JSEYC
https://service.gakkai.ne.jp/society-member/mypage/JSEYC
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◆Step-1：投稿者情報の入力 

 
 
 
 
 
 
 
 
以下の投稿者情報をご入力ください。 

 

会員情報として登録済みの情報は、自動的に画面へ反映されます。その上で、必要事項を加

筆修正してください。 
① 英文敬称・英文氏名(English Name) ＊必須 英語名を姓・名の順で記載 
② 所属先（和文・英文） ＊必須 
③ 英文所属情報 ＊必須 
④ 住所 ＊必須 
⑤ 電話番号 

⑥ 所属先電話番号 

⑦ FAX 番号 

⑧ 所属先 FAX番号 

⑨ メールアドレス１ ＊必須 会員登録情報の自宅メールアドレスが自動的に入ります 
⑩ メールアドレス２ ＊必須 会員登録情報の所属メールアドレスが自動的に入ります 
⑪ メール送付先の指定 ＊必須 プルダウンより選択。ここで指定したメールアドレスは

入力必須となります 
入力が完了したら、画面下部の「次のStepへ（Next Step）」ボタンをクリックしてください。 

次ページに続く  

① 
② 

③ 
④ 

⑤ ⑥ 
⑦ ⑧ 

⑨ ⑩ 

⑪ 

本オンラインシステムではセキュリティの都合上、30 分以上、同一のページに

留まりますと、強制的なログオフが実行されてしまいます。 

ログオフがなされますと、入力途中の内容は失われてしまいますので、入力やア

ップロードをスムーズにお進めいただくためにも、入力内容は予めメモ帳や

Word ファイル等でご用意いただき、予めアップロードいただくファイルもまと

めてご準備をいただければと存じます。 

 

【投稿作業を始めるにあたってのご注意】 

サンプル画像 

次のステップへ進む 
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◆Step-2：原稿情報の入力 

投稿論文に関する情報を入力します。 

 

① 論文種別 ＊必須 プルダウンより選択 
② 表題（和文） ＊必須 
③ 表題（英文） ＊必須 
 

 

④ 共著者の有無 「あり」の場合はこちらにチェックを入れてください 
＜ありの場合＞ 

⑤ 掲載順    登録の順に掲載順番号が振られますので、変更したい場合はこちらを

変更していください。 
⑥ 会員区分   共著者（共同研究者）の会員区分として会員をご選択ください（非会員は不可） 

※ なお、入会申込手続きがすでに行われており、本学会の会員情報管理システ

ムに登録されていれば、会員として指定が可能です。 
⑦ 情報登録   会員 ID、苗字(Surname)、名前(Given Name)、所属先(School/Company)

苗字（カナ）、名前（カナ）、Eメールをご登録ください（名前、ご所属につ

いては、和文情報と英文情報の双方を登録してください） 
※ 下記の検索機能をご利用いただくと登録情報について入力を省略でき 
  ます 

【共著者（共同研究者）を検索し追加する場合の手順】 

1) 苗字、名前、フリガナ等に情報を入力し、検索ボタンをクリックしてください 
2) 複数の該当者がいる場合は、会員 ID フィールドのプルダウンから追加したい会員

を選択し、再度検索ボタンをクリックしてください 
3) 英語敬称、英文苗字、英文名前情報を追加の上で、追加ボタンをクリックしてく

ださい（追加ボタンを押さないと追加されませんのでご注意ください） 
 

プルダウンから投稿種別を選択 
① 

② 

③ 

⑤ 

④ 

⑥ 
⑦ 

サンプル画像 

サンプル画像 
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論文に関する追加情報を入力します。 

 

⑧ 類似論文について   類似論文・論文情報についてご回答をいただきます。 
類似論文の添付の有無は必須回答ですが、論文情報は類似論

文がある場合のみの記載となります。 
⑨ 論文投稿チェック ＊必須 
             ご自身の投稿および準備している原稿等に関して、全てを満

たしているかをご確認の上、チェックを入れてください。 
 
全ての項目の入力が完了したら、画面下部の「次の Stepへ（Next Step）」ボタンをクリッ

クしてください。 
次の画面では投稿情報確認画面が表示されますので、内容をご確認いただき、問題がなけれ

ば、再度「次の Stepへ（Next Step）」ボタンをクリックし、原稿のアップロード画面へお

進みください（修正がある場合は各 Step へ戻り、修正を行ってください）。 
 

次ページに続く 
  

投稿情報確認画面へ進む 

⑧ 

⑨ すべてにチェックを入れる 

サンプル画像 
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◆Step-3-1：アップロードするファイルの指定 

投稿原稿等の提出ファイルの指定を行います。 
アップロードファイルの詳細については、「投稿を始める前に」をご参照ください。 

アップロード画面全体図 

 

提出ファイルとファイ

ル形式の説明 

ファイルアップロード 

提出ファイルの内容に

ついての詳細説明 

サンプル画像 
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ファイルアップロードについて 

 
「ファイルを選択（「参照」ボタンの場合もあります）」ボタンを押して、ファイル選択画面

を開き、アップロードしたいファイルを選択して、「開く」ボタンを押すと、ファイルを選

択ボタンの横にアップロードするファイルのファイル名が記載されます。 
この段階は「投稿準備状態」であり、まだアップロードは完了しておりません。画面上の説

明に従って、ファイルを指定したら次のステップ 3-2 へお進みください。 
 

◆Step-3-2：投稿対象ファイルアップロードと投稿完了 

投稿ファイルのアップロードを行い、投稿を完了させます。 
前工程でファイルのセットが完了すると、以下のように「ファイルの指定」欄にセットした

ファイルのファイル名が入ります。この状態で、まずは正しく提出ファイルがセットされて

いることをご確認ください。 
ファイルに誤りがある場合は再度、セットをやり直してください。 

 
 
 
 
 
 

次ページに続く 
  

指定したファイルの 

ファイル名が入ります 
ファイルを差し替える場合は、 

「ファイルを選択」ボタンを押して、 

再度ファイルをセットしてください 

サンプル画像 

サンプル画像 



8 
 

以上の確認で問題がなければ、画面下部の「原稿の投稿／再投稿」ボタンをクリックして、

投稿原稿のアップロードを行ってください。 

 
以上で投稿手続きはすべて完了です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
投稿が完了すると以下のような画面が表示されます。 

 
同時に投稿完了メール（受理通知）がご登録のメールアドレスに届きますので、併せてご確

認ください。 
原稿に不備があった場合、別途、差し戻しの通知が届きますので、指示に従って原稿を修正

し、再アップロードを行ってください。 
次ページに続く 

  

＜ご注意＞ 

この画面の「原稿の投稿／再投稿」ボタンによる原稿提出ステップを完了し

なければ、投稿手続きは完了となりませんので、必ず原稿のアップロードま

でを完了させてください。 

前の画面に戻り、投稿情報の修正を行った場合は、改めて、この画面でのフ

ァイルのアップロードを完了させてください。 

 

サンプル画像 

サンプル画像 
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◆投稿情報の更新・投稿ファイルの差し替え（修正原稿の投稿）について 

 投稿情報の更新、投稿ファイルの差し替え、査読後の修正原稿の提出については、シ

ステムに再度ログインし、情報更新もしくは差し替えファイルのアップロードを行って

ください。 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

①投稿案件名をクリックしてください 

②「Option-1（投稿済原稿を更新する場合）」の投稿 IDをクリックしてください 

③「投稿内容の修正」ボタンをクリックして、情報更新画面へ進む（一連の情報更新を

終えると、続いて原稿ファイルのアップロード画面へ進みます／情報入力の詳細はこ

ちら） 

① 

③ 

④ 

② 

投稿済み論文の投稿 ID

をクリックしてください 
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④「原稿の投稿／再投稿」ボタンをクリックして、ファイルアップロード画面へ進む。

投稿ファイルを指定して、「原稿の投稿／再投稿」ボタンを押して、アップロードを

完了させてください（アップロード方法の詳細はこちら） 

 

 なお、投稿ファイル差し替えの際には、修正のあるファイルのみアップロードいただ

ければ結構です（修正の必要のない必須提出ファイルを再度アップロードいただく必要

はございません）。 

 

◆投稿システムに関するお問い合わせ先 

 システムに関するお問い合わせは以下にお願いします。 

 

 日本乳幼児教育学会事務局（編集・査読担当） 

  E-mail g055jseyc-editorial@ml.gakkai.ne.jp 
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